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Beratungsleitfaden 

Vor der Beratung  

1. Termin und Ort für die Beratung ausmachen.  

Hinweis: Plant für eine Beratung zwischen 30 und 60 Minuten ein.   

Hinweis: Jeder Fall ist anders; jeder Fall kann sich im Verlauf der Antragsstellung 

ändern! 

Hinweis: Ordner Pass[t] Genau mit Flyern und Namensschild nutzen 

 

Bei der Beratung  

Aufklärung: Was kann die Beratung im Rahmen von Pass[t]Genau bieten - und was nicht? 

● Unterstützung bei der Vorbereitung des Antrags ( gemeinsame Überprüfung der 

Voraussetzungen, Vollständigkeit der Unterlagen/ Dokumente, ggf. Begleitung, 

Verweis …) 

● Was wir nicht bieten: keine Beschleunigung des Verfahrens; keine rechtsverbindliche 

Beratung; keine Übernahme der Kosten; kein Einblick in die Akten möglich   

● Zeitliche Verfügbarkeit (z.B. Bereitschaft mehrerer Termine) klar kommunizieren  

● Verschwiegenheit & Datenschutz  

 

Beratung anhand des Antrags: Antrag gemeinsam durchgehen  

● Begrifflichkeiten klären (bei Bedarf): z.B. Staatsangehörigkeit, Freizügigkeit 

● Liste mit notwendigen Unterlagen gemeinsam durchgehen und auf Vollständigkeit 

prüfen (beachten: Original/ Kopie gefordert, Übersetzungen gefordert, internationale 

Unterlagen ausreichend) 

● Aufklärung über Kosten (Hinweis: Reisepass und Personalausweis kosten extra!)  

● Aufklärung: Was ist eine Straftat 

● Aufklärung über Loyalitätserklärung (ggf. in anderer Sprache mitgeben) 

● Aufklärung der Bedeutung von “Verarbeitung personenbezogener Daten” 

● Mitwirkungspflicht und Belehrung über die Richtigkeit der Angaben 

 

Praktische Hinweise für die Antragstellung 

● “Deutsch sprechen”/ keine Übersetzung für Termin in Behörde 

● Wo und wie kann der Antrag gestellt werden: Persönlich, Termin, Online etc. 

(Adressen + ggf. Sprechzeiten mitgeben) 

● Aufklärung über Antragsprozess: Bearbeitungszeit; Zuständigkeit bei der Behörde; 

… 

● WICHTIG: Bei Änderungen (Heirat/ Scheidung/ Arbeit/ Gehalt/ Kinder) muss die 

Behörde informiert werden  
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● Aufklärung: Kann Rückmeldung vom Amt erwartet werden? Gibt es ein 

Aktenzeichen? (Erwartungsmanagement) 

 

Für die Lots*innen 

● Nächste Termine für Beratung vereinbaren  

● Begleitung Bedarf zu 

 

 ---------------------------------------------------------------------------------- 

● Verweis auf mögliche wichtige Anlaufstellen/ Adressen: 

● Aufenthalts Beratung 

● Rechtsanwalt  

● Job/Ausbildung 

● Hilfe bei Erstellen von Lebenslauf 

● Volkshochschule 

● Sprachkurse 

● ------------------ 

● ------------------ 

● ------------------ 

 

● Informationen im Netz: 

○ https://www.xn--einbrgerung-whb.de/index.php 

○ https://www.bmi.bund.de/DE/themen/verfassung/staatsangehoerigkeit/einbu

ergerung/einbuergerung-node.html 

● https://www.xn--einbrgerung-whb.de/ablauf.php 

●  

● --------------------------- 

● --------------------------- 

● --------------------------- 

 

● Ggf. abfragen: Warum möchten Sie sich einbürgern lassen? 

 --------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------- 

 

● Dokumentation führen 

https://www.einbürgerung.de/index.php
https://www.bmi.bund.de/DE/themen/verfassung/staatsangehoerigkeit/einbuergerung/einbuergerung-node.html
https://www.bmi.bund.de/DE/themen/verfassung/staatsangehoerigkeit/einbuergerung/einbuergerung-node.html
https://www.einbürgerung.de/ablauf.php

